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Mustergeschéftsordnung gemdf § 116 Absatz 7 Satz 2 SchulG fiir die Arbeit der im SchulG von

Berlin vorgesehenen Gremien - synoptische Darstellung zur Rahmengeschaftsordnung fiir die im

Schulverfassungsgesetz vorgesehenen Gremien vom 05. Januar 1995

Rahmengeschdaftsordnung (RGO) fiir die im
Schulverfassungsgesetz vorgesehenen
Gremien vom 05. Januar 1995 (ABL. S. 247)

Mustergeschdaftsordnung fiir die im Schulgesetz
von Berlin vorgesehenen Gremien (SchulG-
MGO)

Aufgrund des § 116 Absatz 7 Satz 2 des
Schulgesetzes fiir das Land Berlin (Schulgesetz)
vom 26. Januar 2004 (GVBL. S. 26), zuletzt
gedndert durch Gesetz vom 31. Marz 2022
(GVBL. S. 154), wird die nachstehende
Mustergeschdftsordnung erlassen:

1 - Allgemeines

1 - Allgemeines

Fir die Arbeit der im Sehulverfassungsgesetz

vorgesehenen Gremien gelten die
nachstehenden Bestimmungen. BDie-Gremien
. ich Goschal i
ose Bosti N .

Fir die Arbeit der im Schulgesetz vorgesehenen
Gremien gelten die nachstehenden
Bestimmungen sowie diejenigen des

Schulgesetzes.
Das Schulgesetz sieht folgende Gremien vor:

a) die Schulkonferenz und ihre Ausschiisse,

b) die Gesamtkonferenz und ihre
Ausschiisse,

c) die Fachkonferenzen und

Abteilungskonferenzen,

d) die Klassenkonferenzen,
Jahrgangskonferenzen und

Semesterkonferenzen sowie jeweils ihre

Ausschiisse,
e) die Gesamtschiilervertretung und

Teilschiilervertretungen sowie jeweils

ihre Ausschisse,

f) die Abteilungsschiilervertretung,
g) die Gesamistudierendenvertretung und

die Abteilungsstudierendenvertretung,

h) die Gesamtelternvertretung, die

Teilelternvertretung und die

Abteilungselternvertretung sowie jeweils

ihre Ausschiisse,

i) die Bezirksausschiisse,

i) die Bezirksschulbeirdte,

k) die Ausschiisse Berufliche Schulen,

l) den Beirat Berufliche Schulen,

m) die Landesausschiisse,




n) den Landesschulbeirat.

Schiiler- und Elternversammlungen sowie

Dienstbesprechungen sind keine Gremien im

Sinne des Schulgesetzes, sodass die
nachfolgenden Bestimmungen hier keine

Anwendung finden.

2 - Einberufung

2 - Einberufung

1.-Bie Gremienwerdenvonihremfihrer
Ve e : Verhind

1. Die Einladung einschlief3lich der vorldufigen

Tagesordnung sowie der vorliegenden Antrdge

ist den Mitgliedern sowie deren
Stellvertreterinnen und Stellvertretern
spdtestens siebenTageeine Woche vor der
Sitzung in geeigneter Form bekanntzugeben,

wobei der Wochentag der Bekanntgabe dem
Wochentag entsprechen muss, an dem die

Sitzung stattfindet. Davon kann bei nicht

konstituierenden Sitzungen abgewichen werden,
wenn die Angelegenheit keinen Aufschub

duldet. Die Unaufschiebbarkeit ist zu Beginn der

Sitzung durch das Gremium mit der Mehrheit

der stimmberechtigten Mitglieder festzustellen.
Ciie die Ericil il dic §5.187 A
1 180 2 1 B4 " Coselz!

Mitglieds-des-Senats-einzuberufen: Den

Antragen rauss jeweils ein Vorschlag zur
Tagesordnung beigefiigt sein.

2. Bei unverziiglicher Einberufungen des

Gremiums auf Antrag der Mitglieder gemé&f3 §
116 Absatz 1 Satz 2 Schulgesetz muss den
Antrdgen jeweils ein Vorschlag zur

Tagesordnung beigefiigt sein.

3. Uber Sitzungstermin und vorldufige
Tagesordnung schulischer Gremien ist der

Schulleitor bzw._dieS iterin, 4 michd
ohnehin-eingeladen; mit der Frist des Absatzes

1 zu unterrichten. Bei Sitzungen der

Schulkonferenz, der Gesamtkonferenz, der

3. Uber den Sitzungstermin und die vorldufige
Tagesordnung schulischer Gremien ist die
Schulleiterin oder der Schulleiter mit der Frist

des Absatzes 1 zu unterrichten, sofern sie oder

er keine Einladung erhalten hat. Bei-Sitzungen
der Schulkonferenz, der Gesamtkonferenzder




Gesamtschiilervertretung und der
Gesamtelternvertretung;-des-Sténdigen
Aussehusses-und-desFinanzausschusses sowie
derFachbeiréte informiert erfsie die
Schulaufsicht im Bezirk; dies gilt auch fiir die
entsprechenden Abteilungsgremien an
Oberstufenzentren. Sitzungstermine der
Bezirksschulbeirdte sind mit der vorldufigen
Tagesordnung dem zustdndigen Mitglied des
Bezirksamtes und den-Sehulauisichisbeamten
des Bezirks bekanntzugeben; Sitzungstermine
des Landesschulbeirats dem fiir das
Schulwesen zustdndigen Mitglied des Senats.

4. Die Sitzungstermine der Bezirksschulbeirdte

sind mit der vorldufigen Tagesordnung dem
zustdndigen Mitglied des Bezirksamtes und der

Vertreterin oder dem Vertreter der

Schulaufsichtsbehdrde im Bezirk

bekanntzugeben; Sitzungstermine des
Landesschulbeirats dem fiir das Schulwesen

zustdndigen Mitglied des Senats.

3 - Sitzungszeiten und Sitzungsort

3 - Sitzungszeiten und Sitzungsort

1. Siizungenvon-Gremien missen so gelegt
werden, dass kein Unterrichtsausfall eintritt,

soweit nicht das Sehulverfassungsgesetz etwas
anderes bestimmt. Die Sitzungstermine der

Gremien der Schiilervertretung werden im
Einvernehmen mit dem-Sehulleiterbzw-der

Schulleiterin festgesetzt. Um-Uberschneidungen

1. Die Gremiensitzungen miissen so stattfinden,
dass kein Unterrichtsausfall eintritt, soweit nicht
das Schulgesetz etwas anderes bestimmt. Die
Sitzungstermine der schulischen Gremien
werden im Einvernehmen mit der Schulleiterin

oder dem Schulleiter festgesetzt.

End i1t fiie dieSit ned
Gromiond flichen Scl |
Oberstufenzentren.

3- Bei der Festlegung der Sitzungstermine ist
darauf zu achten, dass Uberschneidungen mit
Sitzungsterminen seleher anderer Gremien -
auch auf Bezirks- und Landesebene -, denen

einzelne Mitglieder des Gremiums ebenfalls

2. Bei der Festlegung der Sitzungstermine ist
darauf zu achten, dass Uberschneidungen mit
Sitzungsterminen anderer Gremien - auch auf
Bezirks- und Landesebene -, denen einzelne




angehoren, nach Méglichkeit vermieden
werden.

Mitglieder des Gremiums ebenfalls angehdren,
nach Méglichkeit vermieden werden.

4 Sitzungen der schulischen Gremien sollen
grundsdtzlich in SchulrGumen stattfinden.

3. Gremiensitzungen finden grundséizlich-in der

Regel als Présenzsitzungen und, sofern

erforderlich, mit barrierefreien

Teilnahmemoglichkeiten fiir alle Mitglieder und

Gaste statt. Sitzungen der schulischen Gremien
sollen grundsdatzlich in SchulrGumen stattfinden.

4, Sitzungen kdnnen als Videokonferenz
durchgefiihrt werden, wenn

a) das Schulgesetz diese Mdglichkeit

eroffnet und die entsprechenden
Voraussetzungen, insbesondere ein

erforderlicher Beschluss des jeweiligen

Gremiums, vorliegen und

b) sichergestellt ist, dass unbefugte
Personen vom Inhalt der Sitzung keine

Kenntnis nehmen kdnnen. Dafiir hat sich

das Mitglied wahrend der Videokonferenz
in einem nichtéffentlichen Raum

aufzuhalten, in dem es sich entweder

alleine befindet oder anderweitig

sichergestellt ist, dass keine unbefugten
Personen Kenntnis vom Inhalt und Ablauf

der Sitzung erlangen kdnnen oder nur

Personen anwesend sind, die ebenfalls
ein Recht zur Teilnahme an der Sitzung

haben. Der Vorsitzende soll verlangen,

dass die Mitglieder dies zu Beqinn der
Sitzung zu Protokoll versichern.

Es ist allen Mitgliedern und Gdsten eine

barrierefreie Teilnahmemdglichkeit zu
gewdbhrleisten. Eine Aufzeichnung von Bild- oder

Tonaufnahmen der Sitzung ist unzuldssiq.

4 - Teilnahme

4 - Teilnahme

1. Die Mitglieder eines Gremiums sollen an
dessen Sitzungen teilnehmen. Im
Verhinderungsfall ist-der\erireter/die
Vertreterin unverziiglich zu informieren.

1. Die Mitglieder eines Gremiums sollen an
dessen Sitzungen teilnehmen. Im
Verhinderungsfall hat die oder der zu

Vertretene ihre oder seine Vertreterin oder ihren

oder seinen Vertreter unverziiglich zu

informieren.




2._Ein Gremienmitglied hat der oder dem
Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen, wenn

seine Amtszeit, mit Ablauf der Zugehorigkeit zu

der jeweiligen Schule oder bei

Erziehungsberechtigten mit Ablauf des
Schuljahres, in dem die Schiilerin oder der

Schiiler volljghrig wird, endet. Die Beendigung

der Mitgliedschaft tritt automatisch mit dem
jeweiligen Ablauf ein. Eine Teilnahme an den

Sitzungen als Mitglied ist danach nicht mehr
moglich.

6 - Tagesordnung

5 - Tagesordnung

1. Die Tagesordnung wird verm-bzw-—von-der
Vorsitzenden vorgeschlagen (vorlufige
Tagesordnung). Der Vorschlag muss alle
Tagesordnungspunkte enthalten, die bis zur
Einberufung des Gremiums von dessen
Mitgliedern schriftlich beantragt wurden.

1. Die Tagesordnung wird von der oder dem
Vorsitzenden vorgeschlagen (vorlufige
Tagesordnung). Der Vorschlag muss alle
Tagesordnungspunkte enthalten, die bis zur
Einberufung des Gremiums von dessen
Mitgliedern schriftlich_oder digital beantragt
wurden. Werden nach Einberufung des

Gremiums aber vor Beginn der Sitzung
Tagesordnungspunkte von dessen Mitgliedern

schriftlich oder digital beantragt, so ist die

vorldufige Tagesordnung um diese zu ergdnzen,

sofern das Gremium dies mit der Mehrheit

seiner stimmberechtigten Mitglieder beschlief3t.

2. Zu Beginn der Sitzung beschlief3t das
Gremium (ber die endgliltige Tagesordnung.

Nach Einborufuna dos Gremi |
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2. Zu Beginn der Sitzung beschliefit das
Gremium die endgiiltige Tagesordnung.
Beschlussvorlagen sollen mit dem beantragten
Tagesordnungspunkt eingereicht werden.
Vorschldge des fiir das Schulwesen zustdndigen
Mitglieds des Bezirksamtes sind fiir die
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Beschlussvorlagen sollen mit dem beantragten
Tagesordnungspunkt eingereicht werden. Bei

Vorschldge des fiir das Schulwesen zustdndigen
Mitglieds des Bezirksamtes sind fiir die
Tagesordnung des Bezirksschulbeirats,
Vorschldge des zustdndigen Mitglieds des
Senats fiir die des Landesschulbeirats zu
beriicksichtigen. Antrdge der Schulkonferenz zur
Tagesordnung von Sitzungen der
Gesamtkonferenz ederdes-Sténdigen
Ausschusses sind in die Tagesordnung der
ndchsten Sitzung des betretfenden Gremiums
aufzunehmen.

Tagesordnung des Bezirksschulbeirats,
Vorschldge des zustdndigen Mitglieds des
Senats fiir die des Landesschulbeirats zu
berlicksichtigen. Antrdge der Schulkonferenz zur
Tagesordnung von Sitzungen der
Gesamtkonferenz sind in die Tagesordnung der
ndchsten Sitzung des Gremiums aufzunehmen.

3. Bei Sitzungen schulischer Gremien kann der
Schulleiter bzw. die Schulleiterin vor der
Abstimmung lber die endgiiltige Tagesordnung
und tber Antrdge zu einzelnen
Tagesordnungspunkten auf das
Beanstandungsrecht nach §22-Abs:5
SehulerdG hinweisen. Beschlisseschulischer
gegen geliende Bestimmungen verstoflen, hat
er/sie-zu-beanstanden. Die Aufnahme
bestimmter Antrdge in die endgliltige
Tagesordnung kann aur beanstandet werden,

wenn schon-die Behandlung-dieser-Antrége

3. Bei Sitzungen schulischer Gremien kann die
Schulleiterin oder der Schulleiter vor der
Beschlussfassung iiber die endgiiltige

Tagesordnung und iiber Antrdge zu einzelnen
Tagesordnungspunkten auf das
Beanstandungsrecht nach § 70 Absatz 1
Schulgesetz hinweisen. Die Aufnahme
bestimmter Antrdge in die endgiiltige
Tagesordnung kann beanstandet werden, wenn
der Beschluss zu beanstanden wdre.

7 - Sitzungsverlauf

6 - Sitzungsverlauf




betreHfenden-Gremiums. ErfSie stellt vor Einfritt
in die Tagesordnung fest, ob die Sitzung
ordnungsgemdf einberufen wurde.

1. Die oder der Vorsitzende stellt vor Eintritt in
die Tagesordnung fest, ob die Sitzung
ordnungsgemdf einberufen wurde.

2. Antrdge sind schriftlich einzubringen und vem
bzw-von-der Mersitzenden nur zuzulassen, wenn
sie sich auf einen Tagesordnungspunkt
beziehen;-dies gilt nicht fiir Antrdge zur
Geschaftsordnung. Zum Tagesordnungspunkt
Verschiedenes diirfen keine Sachantrdge
eingebracht werden.

2. Antrage sind schriftlich einzubringen und von
der oder dem Vorsitzenden nur zuzulassen,
wenn sie sich auf einen Tagesordnungspunkt
beziehen, Dies gilt nicht fiir Antrdge zur
Geschdaftsordnung. Zum Tagesordnungspunkt
»Verschiedenes” diirfen keine Sachantrdge
eingebracht werden.

3. Zu de einzelnen Tagesordnungspunkt wird
zundchst demjenigen das Wort erteilt, der den
Tagesordnungspunkt beantragt hat. Zusatzlich
erhdlt das Wort, wer einen Antrag zu diesem
Tagesordnungspunkt gestellt hat. Uber die
einzelnen Tagesordnungspunkte findet eine
Aussprache statt. Das Wort wird in der
Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt.

3. Zu den einzelnen Tagesordnungspunkten
wird zundchst derjenigen oder demjenigen das

Wort erteilt, die oder der den
Tagesordnungspunkt beantragt hat. Zusdtzlich
erhdlt das Wort, wer einen Antrag zu diesem
Tagesordnungspunkt gestellt hat. Uber die
einzelnen Tagesordnungspunkte findet eine
Aussprache statt. Das Wort wird in der
Reihenfolge der Wortmeldungen durch die
Vorsitzende oder den Vorsitzenden erteilt.

4, Wie-die-anderen-Mitglieder des Gremiums
kann sich der/die Vorsitzende an der

Aussprache beteiligen. E+fSie ist jederzeit zu
kurzen ErklGrungen berechtigt, insbesondere um
die Aussprache abzukirzen.

4.Die oder der Vorsitzende des Gremiums kann

sich an der Aussprache beteiligen. Sie oder er
ist jederzeit zu kurzen Erkladrungen berechtigt,
insbesondere um die Aussprache abzukiirzen.

5. Zur Geschdaftsordnung soll das Wort sofort
erteilt werdenwenn-es-nichischonanderen

X ! ; :

5. Zur Geschdftsordnung soll das Wort sofort
erteilt werden. Wird ein Antrag zur
Geschdftsordnung gestellt, so darf nur eine

Rednerin oder ein Redner fir und eine oder

einer gegen den Antrag sprechen. Sodann ist
unverziglich Uber den Antrag abzustimmen.

6. Zu personlichen Bemerkungen ist das Wort
nur am Schluss eines Tagesordnungspunktes,
jedoch vor einer Abstimmung zu erteilen.

6. Zu personlichen Bemerkungen ist das Wort
nur am Schluss eines Tagesordnungspunktes,
jedoch vor einer Abstimmung zu erteilen.

7. Die Redezeit kann durch Beschluss
beschrdnkt werden. Ber/Die Veorsitzende kann
Rednera-bzw-Rednerinnen, die nicht zur Sache
sprechen, nach zweimaliger Ermahnung das

Wort entziehen. Sie diirffen zum-gleichen

7. Die Redezeit kann durch Beschluss
beschrdankt werden. Die oder der Vorsitzende

kann Rederinnen oder Rednern, die nicht zur

Sache sprechen, die beschlossene Redezeit

Uberschreiten oder in schwerwiegender Art und




Tagesordnungspunkt das Wort nicht mehr
erhalten.

Weise gegen die Grundsdtze einer
respektvollen Kommunikation verstof3en, nach

zweimaliger Ermahnung das Wort entziehen. Sie
diirfen zu demselben Tagesordnungspunkt das
Wort nicht mehr erhalten.

8. In schulischen Gremien ist Vertretern der
Schulaufsicht auf Verlangen jederzeit das Wort
zu erteilen.

8. In schulischen Gremien ist Vertreterinnen
oder Vertretern der Schulaufsichtsbehdrde auf

Verlangen jederzeit-unverziiglich das Wort zu
erteilen.

8 - Abstimmungen; Beschliisse

7- Abstimmungen und Beschliisse

1. Uber Antrdge wird offen abgestimmt. Auf
Antrag eines Viertels der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder muss geheim
abgestimmt werden;-dies-gitt-nichi-Hir
Entscheidungen, die einen einzelnen Schiller
bzw—eine-einzelne-Schillerin,-insbesondere
seinefihre-schulischen Leistungen oder
seinentihren-weiteren schulischen Bildungsgang
betreffens

1. Uber Antrége wird offen abgestimmt. Auf
Antrag eines Viertels der anwesenden
stimmberechtigten Mitglieder muss geheim
abgestimmt werden. Abstimmungen, die_eine

einzelne Schiilerin oder einen einzelnen Schiiler,

insbesondere ihre oder seine schulischen

Leistungen oder_ihren oder seinen weiteren
schulischen Bildungsgang betreffen, diirfen
nicht geheim durchgefiihrt werden.

Mitali it Dor/Die Vorsi I
hat das Recht und auf Antrag eines
stimmberechtigten Mitglieds die Pilicht, vor

2. Die oder der Vorsitzende hat das Recht und
auf Antrag eines stimmberechtigten Mitglieds

die Pflicht, vor Abstimmungen die
Beschlussfdhigkeit zu liberpriifen.




Abstimmungen die Beschlussfahigkeit zu
tiberpriifen.

4. Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist sofort
nach Rede und Gegenrede abzustimmen. Uber
Anderungsonfrdge ist vor dem Hauptantrag
abzustimmens-liegen-mehrere Antrdge vor, so
wird Uber den, der am weitesten geht, zuerst
abgestimmt. Die Reihenfolge ist vor der
Abstimmung bekanntzugeben. Sind keine
Tischvorlagen vorhanden, muss jeder Antrag
noch einmal verlesen werden.

3. Uber Antrage zur Geschéftsordnung ist sofort
nach Rede und Gegenrede abzustimmen. Uber
Anderungsonfrdge ist vor dem Hauptantrag
abzustimmen. Liegen mehrere Antrdge_ zum
selben Tagesordnungspunkt vor, so wird iiber

den, der am weitesten geht, zuerst abgestimmt.
Die Reihenfolge ist vor der Abstimmung
bekanntzugeben. Sind keine Tischvorlagen
vorhanden_oder digital zur Verfligung gestellt

worden, muss jeder Antrag noch einmal
verlesen werden.

5. Nach der Abstimmung gibt der/die
Versitzende-das Ergebnis bekannt.

4. Nach der Abstimmung gibt die oder der
Vorsitzende das Ergebnis bekannt.

9 - Niederschrift

8 - Sitzungsprotokoll

getithrl: Wenn kein Mitglied die
Protokollfiihrung Gibernimmt, bestimmt
bzw-die Protokelliithrerin; alle
stimmberechtigten Mitglieder sind dabei im
Wechsel heranzuziehen.

1. Wenn kein Mitglied die Protokollfiihrung
freiwillig Gibernimmt, bestimmt die oder der
Vorsitzende die Protokollfiihrerin oder den

Protokollfiihrer. Alle stimmberechtigten
Mitglieder sind dabei im Wechsel
heranzuziehen.

2. 2. In der Aussprache geduflerte, vom Beschluss
abweichende Meinungen kénnen stichwortartig
zu Protokoll gegeben werden. Mitglieder des
Gremiums kénnen verlangen, dass der
wesentliche Inhalt ihrer Auflerung und - sofern
nicht geheime Abstimmung beschlossen war -
ihre Stimmabgabe mit Namensnennung
protokolliert wird.

2.3.Die-Protokollesollen-grundséizlich 32. Das Protokoll ist von der oder dem

Angaben tiber den Ortund den Tag der Vorsitzenden und von der Protokollfiihrerin oder
Sitzung, die Namen der anwesenden dem Protokollfiihrer zu unterzeichnen. Sofern
Mitglieder-denbehandelten Gegenstand das Protokoll digital erstellt wurde, muss es statt
und-die-dazu-gestellten-Antrige sowie-die der Unterschrift den Namen der
getasstenBeschlilsseund Protokollfiihrerin oder des Protokollfiihrers
Abstimmungsergebnisse-enthalien—Sie-sind | enthalten. In der Aussprache geduflerte, vom
vom-bzw-ven-der\Vorsitzenden und Beschluss abweichende Meinungen kénnen
Protokoliihrer bzw.von-der stichwortartig zu Protokoll gegeben werden. Die

Protokelltithrerin zu unterzeichnen. In der
Aussprache geduflerte abweichende
Meinungen kénnen stichwortartig zu
Protokoll gegeben werden. Bis zur

Genehmigung-desPretekells kann das

Mitglieder des Gremiums erhalten das

vorldufige Protokoll spdtestens mit der

Einladung zur Sitzung, in der das Protokoll

genehmigt werden soll. Bis zur

Beschlussfassung, mit der das Protokoll




Gremium Anderungen und Ergdnzungen
beschlief3en.

genehmigt wird, kann das Gremium

Anderungen und Ergénzungen beschlieflen.

3:4.Mitglieder des Gremiums kdnnen
Abschriften des Protokolls erhalten. Lehrern

43. Mitglieder des Gremiums erhalten auf
Wunsch kérren-Abschriften des Protokolls
erhalten.

54. Das Gremium kann Einsichtsrechte und
Ubermittlungspflichten beschlieBen, die iiber §
122 Absatz 2 und 3 Schulgesetz hinausgehen.

9 - Inkrafttreten

Diese Rahmengeschdaftsordnung tritt am 1.
August 2022 in Kraft. Sie tritt mit Ablauf des 31.
Juli 2027 aufder Kraft.




